《基础会计学》教学大纲

课程编号：

课程名称：基础会计学                      英文名称：Principles of Accounting

学时：64                                  学分：4

适用专业：管理类各专业                    课程性质：必修

先修课程：

一、课程教学目标

通过基础会计学课程的学习，使学生掌握会计学的基本概念、基本理论和基本操作技能，为学生进一步学习中级财务会计学、高级财务会计学以及相关的专业课奠定必要的基础。

通过基础会计的整个教学过程逐渐培养学生分析问题、概括问题的能力，培养学生具有比较熟练的运用会计符号和语言反映经济业务的能力，对实务中企业披露的信息能予以理解和利用。通过基础会计学的整个教学过程，不断提高学生的综合素质，为培养我国社会主义现代化建设所需的高层次经济管理类人才做准备。

二、教学内容及基本要求

主要进行会计学基本原理的教育，帮助学生掌握现代会计的通用记账方法——复式记账法的主要特点和基本原理，掌握企业会计制度规定的三十多个一级会计科目的用法，使学生能运用最基本的会计语言反映经济业务的发生和完成情况。

                     第一讲     绪论

（1）了解会计的起源、发展与现状，会计从最初作为生产的附带职能逐渐独立出来，并随着生产的发展而发展，现代会计已形成管理会计与财务会计两大分支。

（2）了解会计的目标是向有关各方提供于决策有用的会计信息，会计的两大基本职能是核算和监督职能；会计的对象是社会再生产过程中的资金运动；会计的计量由计量尺度、计量单位和计量属性三大要件构成；会计的本质是一种管理活动。

（3）掌握会计核算的四大基本前提：会计主体、持续经营、会计分期和货币计量；了解会计核算的一般原则，深入理解它们的含义和基本内容。

（4）了解会计核算的七种专门方法，其中，填制凭证、登记账簿和编制报表是三大基本步骤。

第二讲   会计循环——理论依据、基本方法

（1）理解会计对象的具体化即为会计要素，熟知六大会计要素——资产、负债、所有者权益、收入、费用和利润它们各自的定义、特征、分类以及所包含的具体内容；掌握会计要素之间的数量关系，即会计恒等式——资产=负债+所有者权益，它是复式记账法的基础，并在此基础上分析经济业务对会计等式的影响，进一步将经济业务划分为四种类型。

（2）了解将会计要素的内容进行进一步分类即形成会计科目，掌握会计科目的分类，熟知常用的一级科目的名称及其所代表的含义；理解账户是具有一定结构和格式的会计科目，掌握不同类别账户的结构即不同类别账户的登记方向，理解账户的发生额与余额所表示的含义。

（3）掌握复式记账法的基本原理；掌握复式记账法中的借贷记账法的构成因素——记账符号、记账规则、会计分录以及试算平衡的含义及具体运用；理解总账与明细账的平行登记，其要点为时间相同、方向一致、金额相等。

第三讲   会计循环——处理基础、程序内容

（1）了解两种会计处理基础——权责发生制和收付实现制的含义、特征及确认收入和费用的不同原则，掌握基于不同的会计处理基础计算收入和费用的方法。

（2）了解会计循环的基本环节和基本内容。

第四章    会计循环——经济业务的账务处理

（1）掌握资金筹集业务的会计处理，理解从所有者和从债权人处筹集资金形成的两种性质不同的对企业的权益，所有者权益和债权人权益。

（2）掌握生产准备业务的会计处理。生产准备业务主要包括固定资产购置和材料采购，懂得确定固定资产和材料的采购成本，以及在不同结算方式下的采购业务的会计处理。

（3）掌握产品生产业务的会计处理。掌握三种生产费用——直接材料费用、直接人工费用、间接制造费用的归集与分配的会计处理；掌握产品完工入库的会计处理。

（4）掌握产品销售业务的会计处理。理解销售收入的确认原则，能正确确定实现销售收入的时间和金额，能区分不同的销售方式确定收入确认时间，能区分应计入销售收入的金额和企业代收的金额；掌握不同结算方式下产品销售业务的会计处理；掌握产品销售成本、产品销售费用和产品销售税金的会计处理。

（5）掌握财务成果业务的会计处理。掌握分步骤计算利润的过程；掌握收入、费用的确认与结转的会计处理；掌握利润分配的会计处理。

（6）掌握资金退出业务的会计处理，主要包括偿还借款、交纳税金和向投资者分配利润的会计处理。

（7）理解成本计算过程。区分支出、费用与成本，理解它们之间的区别与联系；了解成本计算的内容与程序；了解产品生产成本计算的一般方法。

会计账户的分类

（1）掌握账户按经济内容分类各类账户的特点，熟知各账户按经济内容分类时应归属的类别。

（2）掌握账户按用途和结构分类各类账户的特点，熟知各账户按用途和结构分类时应归属的类别。

第六讲    会计凭证

（1）了解会计凭证的概念与分类情况。

（2）掌握原始凭证的填制与审核，熟悉填制原始凭证时的注意事项及审核要点。

（3）掌握记账凭证的填制与审核，熟悉填制记账凭证时的注意事项及审核要点。

第七讲   会计账簿

（1）了解会计账簿的概念与分类情况。

 （2）了解日记账的分类，了解日记账的设置与登记。

（3）了解总账的分类与总账的设置与登记，了解明细分类账按账页格式的分类情况及明细分类账的设置与登记。

（4）掌握账簿的登记规则以及错账的更正方法。

（5）掌握对账工作包含的内容——账证核对、账账核对和账实核对；掌握结账工作的内容与方法。

第八讲   财产清查

（1）了解财产清查的概念与分类情况。

（2）理解确定存货收入、发出的记录与账面结存数的两种不同方法——“永续盘存制”与“实地盘存制”各自的概念、特点、优缺点及适用范围，理解二者的相同之处和不同之处；掌握不同的存货计价方法——先进先出法、后进先出法、一次加权平均法。

（3）了解对实物的不同清查方法，掌握银行存款余额调节表的编制。

（4）掌握财产清查结果的会计处理。

第九讲    会计核算形式

（1）了解会计核算形式的概念、意义、种类及选用原则。

（2）了解记账凭证会计核算形式的特点、基本内容、优缺点及适用范围。

（3）了解科目汇总表会计核算形式的特点、基本内容、优缺点及适用范围。

（4）了解汇总记账凭证会计核算形式的特点、基本内容、优缺点及适用范围。

（5）了解多栏式日记账会计核算形式的特点、基本内容、优缺点及适用范围。

（6）了解日记总账会计核算形式的特点、基本内容、优缺点及适用范围。

（7）了解通用日记账会计核算形式的特点、基本内容、优缺点及适用范围。

第十讲   财务会计报告

（1）了解财务会计报告的概念、构成及分类情况。

（2）掌握资产负债表的内容、结构及编制方法。

（3）掌握利润表和利润分配表的内容、结构及编制方法。

（4）掌握现金流量表的编制基础、内容和结构，了解现金流量表的编制方法。

（5）了解会计报表附注的内容。

第十一讲    会计工作组织和管理

（1）了解会计工作组织的意义、内容和原则。

（2）了解会计机构的设置原则和会计工作的组织形式。

三、教学安排及方式

	课程主要内容
	讲课学时
	课内外学时比
	作业量及批改要求
	实践环节

	绪论
	6
	1：1
	第四章每四学时课后1-2题；其余章节课堂作业每二学时1-2题；

批改要求：全部批阅作为平时成绩
	带学生进入会计模拟实验室认知会计凭证、账簿及报表，要求学生独立进行一次完整的账务操作

	会计循环的理论依据
	8
	1：1
	
	

	会计循环的处理基础
	2
	1：1
	
	

	经济业务的账务处理
	20
	1：2
	
	

	会计账户的分类
	2
	1：1
	
	

	会计凭证
	4
	1：1
	
	

	会计账簿
	4
	1：1
	
	

	财产清查
	4
	1：1.5
	
	

	会计核算形式
	4
	1：1
	
	

	财务会计报告
	4
	1：1
	
	

	会计工作组织和管理
	2
	1：1
	
	

	总复习
	4
	1：1
	
	

	总计
	64
	
	
	


四、考核方式

1、本课程为必修课。目前考试以闭卷考试方式为主。

2、考试总成绩=平时成绩+考试成绩，平时成绩占20%，考试成绩占80%。

五、推荐教材及参考资料
（1）《基础会计学》，万宇洵 肖美英，湖南大学出版社

